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Tutorial Projetos de Ensino - Coordenadores de Ensino no campus

ADICIONAR UMA COMISSAO DE AVALIAGCAO

1. Solicitar ao Diretor Geral a nomeacgao de no minimo 03 servidores para compor a Comissao de
Avaliacao. A cada projeto avaliado o SUAP enviara automaticamente a declaragao de
participacao>

2. Comanomeacao, no SUAP>

3. Inicio>

4, Ensino>

Hé projeto sob sua
coordenagdo pendente de Inscri¢des abertas
envio. 5
Pitanga - Edital Até
Internc Pesquisa e 31/12’&%5 DIARIOS
it PENDENCIAS COLETIVAS i i Semnegletra
Continuo dias
5 n Evento a avaliar
Infcio Edital de fluxo Até 5
" 3112/,
Documentos/Processos contm-uo o o zgggg
) Pesquisde DIARIOS
Programa de Gestdo Inovagdo do -
04 Ndo Entregues
5 Campus
Ensing <G —— Jacarezinho
Alunos e Professores v 5
Cravamal \iid= AvA
5. Projetos>
6. Editais>
7. Comissao de avaliacao>
A) - FLUXO
CONTINUO
Avaliar
Cadastros EDITAL DE FLUXO
CONTINUO DE 274}
Cancelamentos K
PESQUISA E
INOVACAO -
CAMPUS

CASCAVEL
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8. Clique naedicao do edital PROJETOS DE ENSINO 2024>

Comissoes de Avaliagao

FLTROS:
Ano: Edital:

Todos Todos

Mostrando 2 Comissdes de Avaliagdo

# Edital
08
@ ¢ teste2 - Edital de Ensino
® ¢ teste2 - Edital de Ensino

Mostrando 2 Comissoes de Avaliagao

9. Cligue no quadrado branco onde estdo os nomes>

Filtrar

Membros

lzalas Costa Filho

Ricardo Alexandre Pereira
Allan Andrei Steimbach
Adriana Stefanello Somavilla
Sheila Cristiana de Freitas
Gilmar Jose Hellmann

Sheila Cristiana de Freitas

Adicionar Comissdo de Avaliagdo © Ajuda

Lista de Emails dos Membros

Lista de Emails dos Membros

Lista de Emails dos Membros

nicio Comis: de Avaliagao Editar Comissio do teste?
. —_— .
Editar Comissao do teste2 @ Ajuda
Filtrar por Ano:  gaiasione um ano v
09
* .
Filtrar por Edital: o105 _ Edital de Ensino G
Membro; « Izaias Costa Filho (1726337) (Servidor] | | » Sheila Cristiana de Freitas (1782960) (Servidor) x

» Ricardo Alexandre Pereira (1657121) (Servidor) | » Adriana Stefanello Somavilla (2342087) (Servidor)

x GIImarJggg_l:leIlmann (1794037) (Sen.ri_d_n__r_} | = Allan Andrei Steimbach (2256820) (Servidor)

Saivar s adicionar outroa) | (| Saivar e continuar sditando
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10. Selecione um nome designado pelo Diretor Geral>

nicio ComissOes de Avalla¢do Editar Comissdo do teste2
Editar Comissao do teste2 © Ajuda
Filtrar por Ano:  gglacione um ano -
* Filtrar por Edital:  (oqt02 . Edital de Ensino v
Membro: | » Izaias Costa Filho (1726337) (Servidor) | | « Sheila Cristiana de Freitas (1782960) (Servidor) | x
[ Ricardo Alexandre Pereira (1657121) (Servidor) | | = Adriana Stefanello Somavilla (2342087) (Servidor) 10
| = Gilmar Jose Hellmann (1794037) (Servidor) | = Allan Andrei Steimbach (2256820 (Servidor) | |
Abner de Mattos Brito (Mat, 3162489) .
IFPR = PALMASDG - PALMASDEPP — PALMASCE —+ PALMASCC (PALMAS - COORDENACAO Jft CURSO)
Salvar e adicion PROFESSOR ENS BASICO TECN TECNOLOGICO (CMEBT) - 707001

Adalgisa Loureiro de Mello (Mat. 1905896)
IFPR = PALMASDG — PALMASDEPP — PALMASCE (PALMAS - COORDENADORIA DE ENSINO)
PROFESSOR ENS BASICO TECN TECNOLOGICO (CMEBT) - 707001

Adan Santos Martens (Mat. 2243370)

imane A~ IR ATIAE (R ATI  AIARETARIA e SR AL

11. Clique em salvar e continuar editando para inserir outro nome>
12. Clique em Salvar para encerrar>

Editar Comissio do teste2 o
Filtrar por Ano:  ggjacions um ano ~
* Filtrar por Edital: o100 . Edital de Ensino v

Membro:  q [ izaias Costa Filho (1726337) (Servidor) | |« Sheila Cristiana de Freitas (1782960) (Servidor) | x

| = Ricarda Alex_andre Pereira (165_71 21) (Servidor) | | Adn‘._ana Stefanello Soma\ri_i_Ia l234208]f) [5_ewid0r}_
[« Gilmar Jose Hellmann (1794037) (Servidor) | | = Allan Andrei Steimbach (2256820) (Servidor)
| » Adalgisa Loureiro de Mello (1905896) (Servidor)

Salvar e adicionar outro(a) Salvar e continuar editando Apagar

12 11
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PRE-AVALIAR UM PROJETO DE ENSINO

Apds o fim das inscricdes dos projetos, realizar a pré-avaliagdo, na aba de ensino>

13. Projetos>
14. Pré-avaliar>

¥% Reportar Erro do Sistema =)
Avaliar
Cadastros

Cancelamentos

Sobre o SUAP Links Uteis

Declaragdes

Sistema Unificado de Documentagédo

Administracdo Publica
Gerenciar Monitores ¢ Temas

Um software desenvolvido por Acessibilidade
uma instituicao publica para Sessoes
Indicar Pré-Avaliador instituicbes publicas.

Indicar Avaliador

Guia do Desenvolvedor

Interposi¢ao de Recursos Portal do SUAP Meus Documentos

Meus Projetos Portal do IERN Minhas Agoes

Monitoramento Webmail

Projetos 14
Pré-avaliar — ——

Gerenciamento de Grupos

Microsoft Azure

15. Selecionar o Edital PROJETOS DE ENSINO 2024 clicando na lupa>

Editais

# Titulo Descrigdo
Q PROJETOS DE ENSINO 2024 Edital referente aos Projetos de Ensino de acordo com o edital nimero....

15

De acordo com o edital:

O coordenador de projetos de ensino do campus do projeto é o responsavel pela analise da proposta.
Verifica se os dados obrigatdrios foram corretamente preenchidos, revisa plano de metas e atividades,
cronograma de desembolso e confere os anexos cadastrados.

Abaixo o ANEXO | - QUADRO PARA ANALISE DE PRE-SELEGAO
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ltem do edital a Respo | Justificativa,

*
Critérios ser observado sta para
no Sua (SIM/ resposta
P | NAO) NAO

Analisar de
acordo com os
itens2e 3do
Edital Geral

1. A proposta esta configurada como um Projeto de Ensino, com base
nos conceitos dos itens 2 e 3 do Edital Geral?

2. A proposta esta preenchida corretamente no médulo
Suap? Verificar em todas as abas no Suap:
a) Dados do projeto:
e verificar se os campos estao preenchidos.
b) Caracterizacao dos beneficiarios:
e verificar se o publico-alvo e a quantidade prevista estao
definidos.

Verificar a aba
no Suap

Verificar a aba
no Suap

c) Equipe:

e verificar se os participantes estéo inseridos corretamente e se
os estudantes estao preenchidos de forma correta;

e verificar se o plano de trabalho dos membros esta
devidamente preenchido;

e verificar se o termo de compromisso do(a) coordenador,
dos(as) estudantes e colaboradores externos foi devidamente
assinado, eletronicamente, no Suap;

e se o coordenador for servidor técnico-administrativo, verificar
a anuéncia da chefia imediata.

d) Metas/Atividades:

¢ verificar se as metas tém atividades vinculadas e se estas estdo
preenchidas de forma a permitir o monitoramento mensal.

e) Plano de aplicagdo/meméria de calculo:

e verificar se o plano de aplicagcao esta preenchido

corretamente.

Verificar a aba
no Suap

Verificar a aba
no Suap

Verificar a aba
no Suap

f) Plano de desembolso:

e verificar se os itens que foram inseridos na memaria de calculo
estao inseridos no plano de desembolso de forma correta e com o
valor correto.

3. O(a) coordenador(a) pertence ao quadro efetivo do IFPR ou é
professor visitante ou substituto?

4. O(a) coordenador(a) NAO estara afastado das atividades
académicas e/ou administrativas durante a vigéncia do projeto?

Verificar a aba
no Suap

Verificar a aba
no Suap
Verificar a aba
no Suap

Respo |Justificativa,
sta* para

(SIM/ |resposta
NAO) |NAO

Item do edital a
ser observado
no Suap

Critérios

5. Caso seja coordenado por professor visitante ou substituto, a
execugao do projeto sera em periodo compativel com a vigéncia do
contrato?

6. Caso seja coordenado por professor visitante ou substituto, o
projeto possui pelo menos um membro servidor efetivo?

Se o projeto estiver de acordo com o edital, clicarem:

Verificar no
Suap ou junto a
Segepe

do Campus
Verificar no
projeto, aba
“Equipe”
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16. Pré-selecionar>

1Cao F

Pré-Selecdo de Projetos - PROJETO

2024

DE ENSINO 2024

FILTROS:

Filtrar por Campus: Eixo Tematico:

X Apenas pendentes de avaliacao:
Selecione um Campus W | e £

Enviar

Estatisticas

Projetos

16
= Eixo &
Acbes Titulo Resumo Campus Pré-seleciao Opgoes /

Temaético
cogurinta @ Aguardando pré-

D | T s | s | PRORSS | et
no transito

Imprimir

INDICAR AVALIADOR DE PROJETO DE ENSINO

17. Projetos>
18. Indicar avaliador>

Avaliar
Cadastros

Cancelamentos

Declaracées

Editais
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19. Identificar o Projeto de Ensino>
20. Clicar em Selecionar avaliadores>
Inicio Editais em Avaliagdo Selecionar Avaliadores dos Projetos do PROJETOS DE ENSINO 2024
Selecionar Avaliadores dos Projetos do PROJETOS DE
ENSINO 2024
FILTROS:
Avaliador: Campus: Situagao da avaliagao:
..... v Todos Y.
Buscar
Legenda: | Ja realizou avaliagdo | Naorealizou avaliagao
Titulo Coordenador Campus Eixo Temaético Avaliadores Opcdes
Izaias Costa s : 7
TESTE Filho PROENS  seguranga no transito -20
19 \
teste 26-06- zaias Costa Educagdo alimentar e
2024 Eilho PROENS Hutiicionat £ Selecionar Avaliadores

21. Clicar no nome do avaliador
22. Enviar

PROENS

Pro-Reitoria de Ensino

Indicar Avaliadores do Projeto teste 26-06-2024

Avaliadores:
] Nome

21ND

Angela Maria dos Santos



INSTITUTO
FEDE

RAL

Parana

22

PROENS

Pro-Reitoria de Ensino



