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SIASS: EXAME PARA INVESTIDURA EM CARGO PUBLICO - VAGAS DE AMPLA CONCORRENCIA E
NEGROS

QUE ATIVIDADE E?

S6 poderd ser empossado em cargo publico aquele que for julgado apto fisica e mentalmente para o
exercicio do cargo. O exame médico avaliara a capacidade fisica e mental do candidato para exercer as
atividades do cargo publico que irda ocupar, bem como os exames indicados no edital do concurso.

A avaliacdo médica considerara também os riscos inerentes as respectivas atribuicdes e o progndstico de
enfermidades apresentadas pelo candidato. Os critérios devem ser estabelecidos levando-se em
consideracdo as atividades da funcdo que o candidato pretende exercer, os riscos inerentes ao ambiente
de trabalho e os critérios epidemioldgicos, que podem apontar doencas responsaveis por licengas
prolongadas, readaptac¢des e aposentadoria precoce por invalidez.

O exame de investidura integra as ac6es de promoc¢do a saude. Este é o primeiro contato do candidato
com a unidade SIASS, sendo uma agdo integrada com as atividades de promogao em salde, no sentido de
acompanhar o futuro servidor, prevenindo os riscos de sua atividade laboral.

QUEM FAZ?

e Candidato classificado
e SEGEPE
e SIASS

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

Solicitagao

SEI/ IFPR - SIASS: Exame para Investidura em Cargo Publico - vagas de ampla concorréncia e negros - CSIASS/PROGEPE

ETAPA ATIVIDADE

| - || 1. Entrar em contato com o classificado, que consta no Termo de Aceite, para solicitar
SEGEPE Exames Complementares, Atestados Médicos e preenchimento do formuldrio Questionario
de Saude, por e-mail enderecado ao classificado, conforme tenha informado na inscricdo do
concurso.

¢ Incluir, como anexo, no e-mail os modelos de Atestados Médicos (Anexo I, disponivel
ao final deste documento)

¢ Incluir, como anexo, no e-mail o Questionario de Saude (Anexo ll, disponivel ao final
deste documento)

e Incluir, como anexo, no e-mail o Termo de Consentimento de Acesso
do classificado (Anexo lll, disponivel ao final deste documento)

2. Iniciar processo SEl “Siass: Exame para Investidura em Cargo Publico — vagas de ampla
concorréncia e negros” e:
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no campo “Interessados”, preencher com o nome completo do(a) classificado(a), que,

ndo sendo ainda cadastrado na base de dados do SEl, incluir clicando em "OK".

¢ no campo “Nivel de Acesso”, conferir se a opcdo marcada é a de acesso RESTRITO e,
caso nao seja, selecionar, obrigatoriamente, essa op¢ao.

e no campo “Hipdtese Legal”, selecionar: “Informacdo Pessoal” (Art. 31 da Lei n.
12.527/2011).

e inserir os seguintes documentos:

o

Oficio nato digital com solicitacdo de agendamento do “Exame para Investidura
em Cargo Publico” (Anexo I, modelo disponivel ao final deste documento).

Termo de Aceite do classificado (arquivo em formato de imagem).

Correspondéncia eletronica trocada entre o servidor da SEGEPE e classificado,
relativa ao agendamento do “Exame para Investidura em Cargo Publico”
(arquivo em formato de imagem).

Termo de Consentimento de Acesso do classificado, se houver sido preenchido e
assinado pelo classificado (arquivo em formato de imagem).

Exames Complementares previstos no Edital, apenas se houver Termo de
Consentimento de Acesso (em formato de imagem).

Atestados Meédicos previstos no Edital, apenas se houver Termo de
Consentimento de Acesso (arquivo em formato de imagem).

Questiondrio de Saude preenchido, apenas se houver Termo de Consentimento
de Acesso (arquivo em formato de imagem).

Despacho de encaminhamento destinado ao SIASS para os tramites necessarios.

3. Enviar o processo “Siass: Exame para Investidura em Cargo Publico — vagas de ampla
concorréncia e negros” para a unidade CSIASS/PROGEPE.

Preparagao
ETAPA ATIVIDADE
1. Agendar pericia singular fora do sistema SIAPE SAUDE, em agenda paralela. Utilizar
critério: disponibilidade / agenda.
2. Enviar e-mail ao candidato, com cépia a SEGEPE, afim de notificar o classificado,
contendo:
) e 0 local, a data e o horario do “Exame para Investidura em Cargo Publico para
' d- Equipe candidatos(as) admitidos(as) em vagas destinadas a ampla concorréncia e negros”;
adm
CSIASS e as observagoes e recomendagdes do Siass quando houver;
e a obrigatoriedade de apresentar-se de posse de todos os documentos originais
dos Exames Complementares, Atestados Médicos e Questionario de Saude e
outras informacdes que se fizerem necessarias.
3. Incluir no processo SEl toda a correspondéncia eletronica trocada entre o SIASS e
o classificado.

https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_visualizar&id_base_conhecimento=338&infra_sistema=100000100&infra_un...

2/4



13/08/2024, 08:46 SEI/ IFPR - SIASS: Exame para Investidura em Cargo Publico - vagas de ampla concorréncia e negros - CSIASS/PROGEPE

Pericia
ETAPA ATIVIDADE

Se o classificado comparecer a pericia:

1. Realizar pericia e emite o Atestado de Saude Ocupacional (ASO).
| - Perito 2. Entregar a equipe administrativa o ASO.

Se o classificado nao comparecer a pericia:

3. Informar a equipe administrativa acerca da auséncia do classificado.

Se o classificado comparecer a pericia:
1. Incluir o ASO no processo SEI.

Il - Equipe adm | 2. Emite despacho e encaminha o processo SEl a SEGEPE.

CSIASS Se o classificado nao comparecer a pericia:
3. Emitir despacho informando a auséncia do classificado e encaminha o processo
SEl a SEGEPE.
Conclusao
1. Fazer copia do ASO e realizar encaminhamento administrativo.
| -
SEGEPE 2. Concluir na unidade o processo “Siass: Exame para Investidura em Cargo Publico — vagas
de ampla concorréncia e negros”.
ATENCAO

1. Antes de incluir qualguer documentacao no processo, deve-se verificar se ela atende ao disposto na Lei
n2 13.709/2018, além, é claro, das demais legislagGes vigentes.

2. O processo devera tramitar apenas entre a CSSIAS e a SEGEPE.
QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

e Realizacdo da avaliacdo pericial pela CSIASS.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Documentos externos (anexar)

Enviados pelo classificado por e-mail e anexados como documentos externos ao processo SEl pela
SEGEPE:

e Termo de Aceite do classificado (arquivo em formato de imagem).

e Termo de Consentimento de Acesso do classificado, se houver sido preenchido e assinado pelo
classificado.

e Exames Complementares previstos no Edital, apenas se houver Termo de Consentimento de
Acesso.

e Atestados Médicos previstos no Edital, apenas se houver Termo de Consentimento de Acesso.
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e Questiondrio de Saude preenchido, apenas se houver Termo de Consentimento de Acesso.

Produzido pelo médico perito:
e ASO
Outros:

e Conteudo dos e-mails trocados entre as partes interessadas.

Documentos internos

e Despacho de encaminhamento a CSIASS — Gerado e assinado pela SEGEPE
e Despacho de devolugdo do processo encaminhamento a SEGEPE— Gerado e assinado pela CSIASS.

e E-mail trocados entre membros da equipe da CSIASS
QUAL E A BASE LEGAL?

e Art.14 da Lein?8.112, de 1990.
e INSTRUGAO NORMATIVA SIASS/PROGEPE/IFPR N. 01/2019 (com ajustes).

Criado por bruno.walter, versdo 1 por bruno.walter em 03/07/2023 17:40:17.

Anexos:

Anexo III - Terrmo de Consentimento.pdf

Modelo de e-mail para solicitagdo de exames-atestados.pdf
ANEXO I - Modelo de Oficio.pdf

Anexo II - Questionario de Satude.pdf
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