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Chefia imediata aprovando/homologando o PIT/RIT

1. Chefia imediata aprovando/homologando o PIT

Para o chefe imediato aprovar o PIT do servidor, acesse no menu PGD 2.0 o item “Chefe do Setor", "Plano Individual de Trabalho - PIT" e
"aprovar/homologar”, como mostra a tela abaixo:
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Ao clicar em "aprovar/homologar”, o PIT aparecera na seguinte tela:

nicio * Planos Individuais de Trabalho para Aprovar/Homologar

Planos Individuais de Trabalho para Aprovar/Homologar

FILTROS:
Nome/Matricula Servidor: Calendario PIT/RIT:
Escolha uma opgao Buscar
Deve Aprovar/Homologar | Pode Aprovar/Homologa
# Servidor Adesio Periodo Tipo parecer Situagao

o [ Adesio 30 PGD de 12/09/2024 até Atuaidade

01/10/2024 a 30/10/2024

Homologacdo

Aguardando parecer

A chefia imediata devera clicar no icone do "olho" e, entéo, ird para a seguinte tela:



| Aguardando parecer

Plano Individual de Trabalho (PIT) de 01/10/2024 a 30/10/2024 |'
Machado de Assis

ol Homologar PIT

O solicitou Aprovagio/Homologagdo conforme:

" Nao homologar PIT @ Execucdo (RIT) @ Consultas v

1. Foi solicitade aprovacdo/homologacdo de "PIT - 01/10/2024 a 30/10/2024 | Walter Redrigues Benigno dos Santos (2107984)" mediante a justificativa "Solicito 3 aprovacido do meu PIT para posterior execucdo do plano de trabalho.”

Adesdo: Regime individual de execucdo no PGD: % de Teletrabalho:
Adesdo ao PGD de 12/09/2024 até Atualidade Teletrabalho integral 100,00

PESs relacionados:

1 [Principal e apto para homologar PIT/RIT] IFPR — ASSTEC/IFP (ASSESSORIA TECNICA) de 01/08/2024 a 31/07/2025

40h 80,00% Oh 0,00% 1 Oh 20,00%

Horas planejadas no préprio setor Horas planejadas em outros setores Horas planejadas sem vinculo com setores

Observagdes/Regras ©

50h

Horas planejadas

© Importante:

1. Essaz Observagdes/Regras sobre Preenchimento Individual de Trabalho do Servidor devem ser lidas antes do preenchimento deste plano.
2. Essas informacdes sdo disponibilizados pela Gestdo e nelas constam conceitos, regras e demais detalhes que devem ser considerados para o preenhcimento deste plano.

A chefia imediata podera conferir as informagdes que foram pactuadas com o servidor. Apds conferéncia, a chefia podera, se for o caso, clicar em
"homologar PIT" ou "Nao homologar PIT". Na sequéncia aparecera a seguinte tela:



Homologar - PIT - 01/10/2024 a 30/10/2024 | Machado de Assis

© solicitou Aprovagde/Homologagde conforme:

1. Foi solicitado aprovacdo/homologagdo do "PIT - 01/10/2024 a 30/10/2024 |_" mediante a justificativa "Solicito a aprovacdo do meu PIT para posterior execucdo do plano de trabalho.”

Justificativa/Qbservacao:  aprou0 o PIT do servidor, apés conferéncia das informac@es plansjadas no PIT.

77 caracteres informados.

* Confirmo Regime
individual de execucao no
PGD informado no PIT:

* Confirmo % de
Teletrabalho informado no
PIT:

* Confirmo Cronograma de
Atendimento em
Teletrabalho informado no
PIT:

* Confirmo Entregas
informadas no PIT:

* Senha para confirmacdo:

Enviar

A chefia imediata deverd preencher os campos, somente em caso de homologagao:

Justificativa/observacao: informar o motivo da homologagéo ou a ndo homologacéao.
Confirmar o regime individual de execugao no PGD informado no PIT.

Confirmar percentual de teletrabalho informado no PIT.

Confirmar cronograma de atendimento em teletrabalho informado no PIT.



e Confirmar entregas informadas no PIT.
e Informar a senha e clicar em "enviar".

Apds o envio, o servidor recebera a informagé@o da homologagéo ou da ndo homologacgao.

2. Chefia imediata aprovando/homologando o RIT

Para o chefe imediato aprovar o RIT do servidor, acesse no menu PGD 2.0 o item “Chefe do Setor", "Relatério Individual de Trabalho - RIT" e
"aprovar/homologar", como mostra a tela abaixo:
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Ao clicar em "aprovar/homologar”, o RIT aparecera na seguinte tela:



Relatérios Individuais de Trabalho para Aprovar/Homologar

FILTRO:

A

Nome/Matricula Servidor: Calendario PIT/RIT:

Escolha uma opgao Buscar

Deve Aprovar/Homologar Pode Aprovar/Homologar

# Servidor Adesao Periodo Tipo parecer Situacio

@ _ Ades&o ao PGD de 12/09/2024 até Atualidade 01/10/2024 a 30/10/2024 Homologacio Aguardando parecer

A chefia imediata deverad clicar no icone do "olho" e, entdo, ird para a seguinte tela:



Aguardando parecer

Relatério Individual de Trabalho (RIT) de 01/10/2024 a 30/10/2024 | :
Machado de Assis

™ Nio homologar RIT B Reabrir/Devolver RIT

O Solicitou Aprovagdo/Homologagao conforme:

1. Foi solicitado aprovagdo/homalogacéo do "Relatdrio Individual de Trabalho (RIT) de 01/10/2024 a 30/10/2024 | Walter Rodrigues Benigno dos Santos (2107984)" mediante a justificativa "Solicito aprovacdo/homologagio do RIT"

Adesdo: Regime individual de execucdo no PGD: % de Teletrabalho:
Adeséo ao PGD de 12/09/2024 até Atualidade Teletrabalho integral 100,00

PESs relacionados:

1 [Principal € apto para homologar PIT/RIT] IFPR — ASSTEC/IFP (ASSESSORIA TECNICA) de 01/08/2024 a 31/07/2025

40h 80,00% Oh 0,00% 1 Oh 20.00%

Horas planejadas no proprio setor Horas planejadas em outros setores Horas planejadas sem vinculo com setores

3h 11.11% 24h 88,80% Oh 0,00% 3h 11.11%

Horas executadas em teletrabalho Horas executadas no proprio setor Horas executadas em outros setores Horas executadas sem vinculo com setores

Entregas

Assessorar os nlicleos institucionais relacionados & area dos direitos humanos;
Assessorar os nicleos institucionais relacicnados 3 drea dos direitos humanos;
% executado

Tempo executado em Execugdo
teletrabalho?

# Titulo Descrigio

Auxilio ao Seminario de

. Auxilio ao Seminario de Direitos Humanos no IFPR 24h 0,00 100,00%
Direitos Humanos no IFPR.

A chefia imediata podera conferir as informagdes que foram pactuadas com o servidor. Apds conferéncia, a chefia poderd, se for
"homologar RIT" ou "Nao homologar RIT". Na sequéncia aparecera a seguinte tela:

@ Planejamento (PIT) @ Consultas

50h

Horas planejadas

27h sio

Horas executadas

Data

Snicio Data fim Opcoes

14/10/2024 | 16/10/2024

o caso, clicar em



Homologar - Relatério Individual de Trabalho (RIT) de 01/10/2024 a 30/10/2024 | Machado de Assis

40h 80,00% Oh 0.00% 10h 20,00% 50h

Horas planejadas no préprio setor Horas planejadas em outros setores Horas planejadas sem vinculo com setores Horas planejadas

3h nNM% 24h B8.80% oh 0.,00% 3h nn%s 27h 54,00%

Horas executadas em teletrabalho Horas executadas no préprio setor Horas executadas em outros setores Horas executadas sem vinculo com setores Horas executadas

Homologacdo

* Avaliar coma: (@ Excepcional: plano de trabalho () Alto desempenho: plana de () Adeguado: plana de trabalha () Inadequade: plano de trabalho () Mo executado: plano de trabalho
executado muito acima do trabalho executado acima do executado dentro do esperado executado abaixo do esperado ou integralments nio executadao
esperado esperado parcialmente executado

JustificativalObservacias g servidor aprova o relatdrio, spds & conferéndia das informacdes executadas no RIT.

85 caracteres informados.
* Tempo homologado (Em 57 5y
horas): '

Formato: ™3.993.99

* Confirmo esta cperagio
& que estou de acordo com
as entregas informadas no
RIT:

e g enfimese @

A chefia imediata devera preencher os campos, somente em caso de homologacao:

Avaliar como: escolher as opg¢des conforme o desempenho do servidor na execugao do RIT.
Justificativa/observacao: informar o motivo da homologagao ou a ndo homologacao.
Tempo homologado (Em horas): o célculo é preenchido automaticamente.

Confirmar "esta operacao e que estou de acordo com as entregas informadas no RIT".



e Informar a senha e clicar em "enviar".

Apds o envio, o servidor recebera a informagé@o da homologagéo ou da ndo homologagéo do RIT..



