
Chefia imediata aprovando/homologando o PIT/RIT

1. Chefia imediata aprovando/homologando o PIT

Para o chefe imediato aprovar o PIT do servidor, acesse no menu PGD 2.0 o item “Chefe do Setor", "Plano Individual de Trabalho - PIT" e
"aprovar/homologar", como mostra a tela abaixo:





Ao clicar em "aprovar/homologar", o PIT aparecerá na seguinte tela:

A chefia imediata deverá clicar no ícone do "olho" e, então, irá para a seguinte tela:



A chefia imediata poderá conferir as informações que foram pactuadas com o servidor. Após conferência, a chefia poderá, se for o caso, clicar em
"homologar PIT" ou "Não homologar PIT". Na sequência aparecerá a seguinte tela:



A chefia imediata deverá preencher os campos, somente em caso de homologação:

● Justificativa/observação: informar o motivo da homologação ou a não homologação.
● Confirmar o regime individual de execução no PGD informado no PIT.
● Confirmar percentual de teletrabalho informado no PIT.
● Confirmar cronograma de atendimento em teletrabalho informado no PIT.



● Confirmar entregas informadas no PIT.
● Informar a senha e clicar em "enviar".

Após o envio, o servidor receberá a informação da homologação ou da não homologação.

2. Chefia imediata aprovando/homologando o RIT

Para o chefe imediato aprovar o RIT do servidor, acesse no menu PGD 2.0 o item “Chefe do Setor", "Relatório Individual de Trabalho - RIT" e
"aprovar/homologar", como mostra a tela abaixo:



Ao clicar em "aprovar/homologar", o RIT aparecerá na seguinte tela:



A chefia imediata deverá clicar no ícone do "olho" e, então, irá para a seguinte tela:



A chefia imediata poderá conferir as informações que foram pactuadas com o servidor. Após conferência, a chefia poderá, se for o caso, clicar em
"homologar RIT" ou "Não homologar RIT". Na sequência aparecerá a seguinte tela:



A chefia imediata deverá preencher os campos, somente em caso de homologação:

● Avaliar como: escolher as opções conforme o desempenho do servidor na execução do RIT.
● Justificativa/observação: informar o motivo da homologação ou a não homologação.
● Tempo homologado (Em horas): o cálculo é preenchido automaticamente.
● Confirmar "esta operação e que estou de acordo com as entregas informadas no RIT".



● Informar a senha e clicar em "enviar".

Após o envio, o servidor receberá a informação da homologação ou da não homologação do RIT..

.


